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ACTA N° 07
FECHA: Bogota, JULIO, 19 de 2024
HORA: 02:30 p.m. - 03:00 p.m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS.
TEMA: INSTRUCTIVO IDENTIFICACION DE FUGAS OCULTAS EN LA UNIDAD
OPERATIVA.

ASISTENTES: TALENTO HUMANO DEL JARDIN INFANTIL.

ORDEN DEL DiA:
1. Socializacion Instructivo identificacion de fugas ocultas en la unidad operativa.
2. Claves para evitar fugas.

DESARROLLO:

Se redne el personal de la unidad operativa para realizar la socializacion del instructivo de
fugas ocultas con el fin de que ellos también tengan conocimiento de como se realiza el
respectivo reporte y cuando debe hacerse primero se les da a conocer las partes del
contador o medidor del agua y donde se encuentra ubicado en el jardin. Todo esto se realiza
por medio de diapositivas que se proyectan en el televisor.

Primero se les da a conocer el objetivo del instructivo el cual dice “Establecer una
metodologia para identificar pérdidas de agua por posibles fugas ocultas que se presentan
en las unidades operativas propias o tercerizadas que aplique de la entidad, en las que se
tenga acceso a la lectura del medidor; lo anterior, propendiendo por el ahorro y uso eficiente
de agua en la Secretaria Distrital de Integracion Social”. Luego se les comparte una imagen
del formato que se debe llenar para verificar si hay alguna fuga (FOR-GA-044).

Se les comparte como se debe llenar el formato y lo que se debe tener en cuenta a la hora
de llenarlo, este proceso se realiza entre la segunda semana del mes de marzo y la segunda
semana del mes de abril de cada vigencia.

1. La primera toma debe realizarse en la mafana antes de la prestacion del servicio la
unidad operativa, se deben registrar los primeros 4 nimeros que se encuentran en
el contador.

2. La segunda toma en la tarde luego de terminar la prestacion del servicio del jardin,
se deben registrar los primeros 4 nimeros que se encuentran en el contador.

3. Asi mismo se realiza el procedimiento por 3 dias consecutivos.

4, Se debe realizar el dia jueves, viemes y lunes siguiente.
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Evidencias:

REPORTE IDENTIFICACION FUGAS OCULTAS

Presiar atenclén en:

Identificar aument os C.onservar los formatos

considerables en la de identificacion de
columna de indicador fugas en Excel en
carpetasdel coreo y
computador

Si hay diterencias altas
Repetirio met odologia el

fin de sernana siguiente
desde el jueves

iSe realizd el arregloo

sl persisten las diferenclas acclones?
Report ar via coreo Repetirlc metodologia
electréonico al responsable para verificar el arreglo
de areglo y mant enimiento Antes del 5§ de mayo
fugas

REPORTE IDENTIFICACION FUGAS OCULTAS

Primeros cuatro Antes de iniciar la

numeros del contador prestacion del servicio indicacion de m3 © Inthcacion de litros
Hora en que se realiza Después de terminar
Ia toma del dato la prest acion del
servicio “Estrella® o
- = X detector
Observaciones con Jueves2, viernes 3 y
respecto al consumao lunes 6 de marzo

WG
Nombre de la persona -

que reqaliza la toma

Nota: §l una unidad operativa o adminstrativa cuenta con mdas de un medidor del
agua, debe realzar el dllgencicrnbnfo del formato Reporfe Identificacion fugas ocultas
(FOR-GA-045) por cada unc de los medidores.

PROCESO GESTION ARMBISNTAL
FORPAATO IDENTIFICACION FLIGAS OCULTAS

e e e v e b e e i
e e e
oot e Al

e R WP T (T \_
e - e
o

= : o

m.._,|aoao1'l\

Recuerda que puedes reportarunc vez D
reafices la actividad y en cualguier momento @ ‘B FORMATO REPORTE IDENTIFICACKIN

mdaximo hasta el 14 de abril mediante el FLIGAS OCULTAS
enlace compartide por el Equipo de Gestion o e
Ambiental
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En constancia de lo anterior firman:
! Cargo o Tipo de : e
Nombres y Apellidos vinculasibis Dependencia Firma
PROFESIONAL
DIANA "C‘ﬁg?f,{;g RUBIO  RESPONSABLE DEL J.I. PEPITOS
SERVICIO
CINDY PAOLA CASTILLO P§$FES'°NAL EN
i ENCIONA LA J.I. PEPITOS 2 Ao,
PRIMERA INFANCIA ok (gsMlo T
ERIKA STEFFANIA PROFESIONAL EN
T B ATENCION A LA J.1. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA €Enko 5
PROFESIONAL EN .
i Sl R ATENCION A LA JLPEPITOS  _{ (' yunkene
PRIMERA INFANCIA ank
PROFESIONAL EN
LILI Dg}%ﬁggﬁgmm ATENCION A LA J.1. PEPITOS ‘PDM
PRIMERA INFANCIA N -
N
LUISA FERNANDA Pﬁ?éﬁ?.'gﬁ QLLE\N J.1. PEPITOS -
CALDERON CALDERON By i ) Lsa @ Sk
PROFESIONAL EN
MAGDAFg%gE’CLORRES ATENCION A LA J.I. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA u
PROFESIONAL EN
MARIA MgE'L%?SALVAREZ ATENCION A LA J.1. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA MaNed ciree
PROFESIONAL EN
MARTHA JEANNETHE
ATENCIONA LA J1. PEPITOS )
GARCIA QUINTERO i Hoho & Gicio @
SANDRA MILENA PROFESIONAL EN
P gt piperc i ATENCION A LA J.I. PEPITOS
A PRIMERAINFANCIA
AUXILIAR EN
ANA EL\',ZE'T_iiBTATAMBO ATENCION A LA J.I. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
AUXILIAR EN
MARILU CAMARGO ATENCION A LA J.I. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
YEILYN NICCOLE AUXILIAR
DUARTE ALARCON ADMINISTRATIVO J.I. PEPITOS
AUXILIAR
CR'g’;m"’gggRo SERVICIOS J.1. PEPITOS
GENERALES
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AUXILIAR
NELCY TAMBO VELANDIA SERVICIOS J1. PEPITOS -
GENERALES Ne\ol lombg
AUXILIAR
%;IRDTTQEPZAIES? SERVICIOS J.1. PEPITOS
GENERALES SuRare H .
ANA ISABEL GUILLEN MANUPULADOR DE
PATINO ALIMENTOS JILPEPITOS { //(/(//P
BEATRIZ GUILLEN MANUPULADOR DE
PATINO ALIMENTOS J1. PEPROS ﬂeﬂ—/rﬁ A
LADY SANCHEZ MANUPULADOR DE _ .
GUTIERREZ ALIMENTOS J.|. PEPROS Ay Sselez o

Elaboré: ERIKA STEFFANIA SABOGAL ROMERO
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